
Oprettelse af digital 
uddannelsesaftale på 
lærepladsen.dk



Oprettelse – trin for trin

• Kan oprettes af både 
virksomhed og skole

• Inddelt i trin for trin

• Når virksomheden opretter, kan
I vælge, om I vil underskrive 
med det samme eller sende 
aftalen til skolens gennemsyn 
først

• IBC står til rådighed ved evt. 
spørgsmål.
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Oprettelse - Virksomhedsoplysninger

• Søg på virksomhedsnavn, CVR 
og find virksomhed

• Søg på adresse, p-nummer
• eller vælg fra listen

11 8. november 2021



Oprettelse – Elev/lærlinge oplysninger

• Skriv cpr-nummer

• Skriv elevnavn og adresse
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Oprettelse – Uddannelse og skole

• Vælg uddannelse
• ud fra lærestedets godkendelser
• eller vælg frit blandt alle 

uddannelser

• Erhvervsskole og evt. afdeling.

13 8. november 2021



• Tilføj evt. anden tidligere 
uddannelse

• Fremadrettet vil I kunne vælge
fra en liste af de tidligere forløb, 
som der måtte være data på.

14 8. november 2021

Oprettelse – Anden tidligere uddannelse



Oprettelse – Aftalens omfang

• Omfang

• Aftaletype

• Erhvervsuddannelse for voksne

• Forklaringer/vejledninger findes 
bag ?-ikonet
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Oprettelse – Aftaleperiode

• Start- og slutdato

16 8. november 2021



Oprettelse – Løn og ansættelsesvilkår

• Overenskomst

• Løn

• Lønudbetalingsdag

• Arbejdstid

• Øvrige ansættelsesvilkår
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Oprettelse – Udstationering

• Virksomhed (evt. udenlandsk)

• Arbejdsopgaver

• Dato
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Oprettelse – Udstationering

• Andre vilkår
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Oprettelse - Opsummering

• Kontrol af det indtastede

• Send til virksomhedens 
underskrift

20 8. november 2021



Aftaleoversigt



• Virksomheden og IBC har en
aftaleoversigt, som indeholder
alle deres aftaler

• Aftalerne bliver sorteret efter
oprettelsesdato

22 8. november 2021

Aftaleoversigt I



23 8. november 2021

• Fremsøgning af aftaler efter 
navn, cpr, cvr, virksomhed, 
status

• Aftaler kan også filtreres efter 
status

Aftaleoversigt II



• Advarsler, når der bør tages 
handling
• Startdato nærmer sig og mangler

stadig underskrifter
• Klar til underskrift/klar til skolens 

behandling

• Klar til færdigregistrering

• Der sendes også e-mails/sms –
(mere om dem senere)

24 8. november 2021

Aftaleoversigt III



Aftaleoversigt IIII

• ‘Prik menu’:
• Rediger
• Opret kopi (alt undtagen eleven

kopieres til ny aftale)
• Overfør til anden skole
• Slet

• Åbn aftale v. klik på elevnavn

25 8. november 2021



Andre funktioner
Overfør til anden skole, opret kopi, beskeder



Opret kopi

Opretter en ny aftale, hvor der 
kun skal tilføjes:

• en ny elev

• elevens tidligere uddannelse
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Beskeder

Automatiske beskeder ved 
følgende hændelser:

34 8. november 2021

Hændelse Modtagere
Klar til underskrift Virksomhed, elev

Sendt til skole Skolens hovedadresse

Underskrevet af alle Skolens hovedadresse

Rettelser foretaget af 
skole efter underskrift

Virksomhed, elev

Færdigregistreret Virksomhed, elev

Underskrifter mangler Virksomhed, elev

Underskrifter fjernet Elev, virksomhed

Overført fra anden 
skole

Skolens hovedadresse
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