Oprettelse af digital
uddannelsesaftale pa
laerepladsen.dk



Oprettelse — trin for trin

<Tilbage til Aftaleoversigt

| 1. Virksomhedsoplysninger ® Kan OpretteS af bgde
virksomhed og skole

2. Leerlingens oplysninger

3. Uddannelse og skole ® Inddelt | tr|n fOF tr|n
4. Anden tidligere uddannelse . Ngr VlrkSOmheden Opretter, kan
5. Aftalens omfang I veelge, om I vil underskrive
6. Aftaleperiode med det samme eller sende
7. Lon og ansaettelsesvilkar aftalen t|| SkOlenS gennemsyn
8. Udstationering fﬂ rSt
9. Andre vilkér . IBC star til radighed ved evt.
o
10. Skolens behandling Spﬁl’gsmaL

11. Opsummering

-etbedre sted atlere



Oprettelse - Virksomhedsoplysninger

<Tilbage til Aftaleoversigt

1

2

3.

F=Y

[5)]

(=]

7.

8.

9.

Virksomhedsoplysninger

. Leerlingens oplysninger

Uddannelse og skole

. Anden tidligere uddannelse
. Aftalens omfang

. Aftaleperiode

Len og ansaettelsesvilkar
Udstationering

Andre vilkar

10. Skolens behandling

11. Opsummering

-etbedre sted atlere

REDIGER UDDANNELSESAFTALE

Virksomhedsoplysninger

Virksomhed

l Styrelsen for It og Leering x ]

CVR: 13223459

Arbejdssted @

Angiv arbejdsstedet, hvor uddannelsen af leerlingen foregér.

l Styrelsen for It og Leering, Lyseng Allé 1, 8270 Hajbjerg v ]

P-nummer: 1003402567

Skiftende arbejdssteder
Leerlingen tager ud til forskellige arbejdspladser
SE-nummer (frivilligt) @

Til afregning af lenrefusion. Anferes kun hvis lenrefusion ikke skal g& til CVR-nummeret. CVR-
nummeret/SE-nummeret skal vaere ATP-pligtig i hele aftaleperioden.

. Sgg pa virksomhedsnavn, CVR

og find virksomhed

(@)
« S@g pa adresse, p-nummer
 eller veelg fra listen




Oprettelse - Elev/laerlinge oplysninger

<Tilbage til Aftaleoversigt

REDIGER UDDANNELSESAFTALE

Lzaerlingens oplysnhinger

» Skriv cpr-nummer

1. Virksomhedsoplysninger v

2. Leerlingens oplysninger

« Skriv elevnavn og adresse

3. Uddannelse og skole CPR-nummer
4. Anden tidligere uddannelse I 1202540100 l
5. Aftalens omfang

Navn
6. Aftaleperiode

I Emma Elev l
7. Lon og anseettelsesvilkar

: . Adresse
8. Udstationering
i X

9. Andre vilkar I Emmasvej 1, 8220 Brabrand
10. Skolens behandling E-mail

11. Opsummering l

Telefonnummer

4 Tilbage

-etbedre sted atlere



Oprettelse — Uddannelse og skole

<Tilbage til Aftaleoversigt

Uddannelse og skole

« Veelg uddannelse

Kontoruddannelse med specialer / Administration v
I | - ud fra leerestedets godkendelser

Administration (Har godkendelse) v l ° el Ie r V&Ig frlt b I an dt a I I e
7. Len og anseetielsesvilkar D dd . ; EUX Erh fac g . )
annelsen omfatter rhvervsfaglig studentereksamen
8. Udstationering u d d a n n e I Se r

Er der aftalt pabygning? (@

De valgte pabygningsfag og tidspunkt for gennemfarelsen fremgér af elevens personlige

1. Virksomhedsoplysninger
2. Leerlingens oplysninger v

3. Uddannelse og skole

4. Anden tidligere uddannelse

6. Aftaleperiode

9. Andre vilkar

10. Skolens behandling uddannelsesplan.

« Erhvervsskole og evt. afdeling.

11. Opsummering O Nej

©Ja

Varighed

Hvor lang tid varer den aftalte p&bygning?

I Op til 4 uger

Erhvervsskole

Uddannelsesaftalen er samtidig en indmeldelse til erhvervsskolen.

IBC International Business College

Afdeling (frivillig)

I IBC International Business College v

4 Tilbage

-etbedre sted atlere



Oprettelse — Anden tidligere uddannelse

<Tilbage til Aftaleoversigt

o ST 7 REDIGER UDDANNELSES#.FTA:E ) Ti Ifgj evt . a n d e n tid I Ig ere
Anden tidligere uddannelse uddannelse

2. Leerlingens oplysninger v

3. Uddannelse og skole v Anden tidligere uddannelse/delvis gennemfert uddannelse anfares,

4. Anden tidligere uddannelse Erhvervsskolen kan anmode om yderligere dokumentation, herunder om PY Fre m a d rettet Vi | I ku n n e V& I g e

bevis for grundforlabet, studentereksamen og andet.

Vil du tilfaje en relevant anden tidligere uddannelse? (3 fra en I |Ste af d e tld I |g ere fO rI Q b /

Her kan angives relevant tidligere uddannelse eller delvist gennemfert uddannelse. (o] o]
. som der matte veere data pa.

©Ja

5. Aftalens omfang
6. Aftaleperiode
7. Len og ansaettelsesvilkar

8. Udstationering

9. Andre vilkéar

10. Skolens behandling

Kort aftale 10. februar - 7. juli 2021

11. Opsummering

Tilfzj anden tidligere uddannelse Opret anden tidligere uddannelse

Anden tidligere udd Ise/delvist fort udd

Erhvervsskolen kan anmode om yderligere dokumentation, herunder om bevis for grundforlabet, stu-

m dentereksamen og andet.

4 Tilbage Startdato

Maned A

S C I s

Slutdato

Dag Maned Ar
e
=3

-etbedre sted atlere



prettelse - Aftalens omfang

REDIGER UDDANNELSESAFTALE

1. Virksomhedsoplysninger v Aft l f
2. Leerlingens oplysninger v a ens om ang O m f
3. Uddannelse og skole o Erhvervsuddannelse for voksne @ a n g
Veelg kun, hvis leerlingen er fyldt 25 &r ved starten af uddannelsen, og derfor er omfattet af
4. Anden tidligere uddannelse reglerne om erhvervsuddannelse for voksne.
5. Aftalens omfang © Nej Afta I e ty p e
6. Aftaleperiode O Ja

~

. Len og ansaettelsesvilkar
Omfang

gy Erhvervsuddannelse for voksne

. Andre vilkér

)

0

O Grundforlsbets 2. del og hovedforlsbet @
10. Skolens behandling

Gt ) Forklaringer/vejledninger findes
() Grundforleb plus, grundforlabets 2. del og hovediorlabet (B .
bag ?-ikonet

Aftaletype

D Ny mesterlare @

Ny mesterlzere kan kombineres med en af nedenstiende aftaletyper.

O Ordineer aftale @ .
Nej
) Kortaftale @ For uddannelsesaftaler med elever, der har gennemfert et adgangsgivende grundfor-
2 .
Wi en del ak SpakkesHoas o s RelskalBperiode T RovadioHpbat oE haistin O Ja leb eller har faet merit for grundforlgbet, omfatter uddannelsesaftalen alene hoved-
gange mellem samme elev og samme virksomhed. Det lokale uddannelsesudvalg kan forlabet, eventuelt et trin i en uddannelse. De hovedforleb, som grundfo rlebet giver
undtagelsesvist godkende yderligere én aftale. . 5 .
Omfang adgang til, fremgar af beviset for grundforlgbet.
O Delaftale under skolepraktik @
Kan kun indgés én gang mellem elev og samme virksomhed. © Hovedforlpbet @
O Delaftale under FGU-baseret erhvervsuddannelse @ O Grundforlgbets 2. del og hovedforlabet @

© Restuddannelsesaftale @
O Grundforlgbets 1. og 2. del og hovedforlabet @

m O Grundforlgb plus, drundforlegbets 2. del og hovedforlgbet @

-etbedre sted atlere



Oprettelse — Aftaleperiode

<Tilbage til Aftaleoversigt

REDIGER UDDANNELSESAFTALE Ll Start' Og Slutdato

1. Virksomhedsoplysninger v Aft l - d
2. Leerlingens oplysninger v a epe rlo e
3. Uddannelse og skole v/ Her angives uddannelsesaftalens start- og slutdato. ®
4. Anden tidligere uddannelse Aftalens startdato
Bemazerk at uddannelsesaftalen skal veere underskrevet inden startdato.
5. Aftalens omfang v ;
Dag Méned Ar
6. Aftaleperiode
‘ 25 | ‘ 1 ‘ ‘ 2021 ‘ |

7. Leon og ansaettelsesvilkar

) g Aftalens slutdato
8. Udstationering

Dag Maned Ar

9. Andre vilkar
‘os | ‘05 ‘ ‘2023 ‘ |

10. Skolens behandling

11. Opsummering

4 Tilbage

-etbedre sted atlere



Oprettelse - Lgn og ansaettelsesvilkar

REDIGER UDDANNELSESAFTALE

1. Virksomhedsoplysninger v - o

s e BN 08 ansaettelsesvilkar

3. Uddannelse og skole v Lﬂl“l @

4. Anden tidligere uddannelse Overenskomst

5. Aftalens omfang v Angiv den kollektive overenskomst inden for uddannelsesomradet.

6. Aftaleperiode v I HK's Funktioneroverenskomst for Handel, Viden & Service O Ve re n S ko m St
7. Len og anseettelsesvilkér -/ Len

. X Lennen skal mindst udgere den lgn, der er fastsat ved kollektiv overenskomst inden for ud-
8. Udstationering g n

dannelsesomrédet eller af lennesvn, jf. § 55 i lov om erhvervsuddannelser.

9. Andre vilkdr © Lennen udger den geeldende mindstebetaling (sats) for elever fastsat ved kollektiv

10. Skolens behandling overenskomst inden for uddannelsesomradet.

-
11. Opsummering O Lonnen er hgjere end den geeldende mindstebetaling for elever og ved uddannelsens L¢ n u d b eta I I n g S d a g

begyndelse fastsat til felgende belab.

Belab i kr. Interval

Arbejdstid

l ] ‘ Kr. pr. maned v

@vrige ansaettelsesvilkar

Op til 4 uger Rediger

Lenudbetalingsdag

I Sidste hverdag i maneden

Arbejdstid
Med hensyn til ferie henvises til reglerne i ferieloven, herunder de seerlige regler for elever,
samt overenskomsten.

Antal timer Interval

37 ] l Timer pr. uge v

@vrige ansattelsesvilkar @

I henhold til Anseettelsesbevisloven skal arbejdsgiveren give lenmodtageren oplysnin-
ger om alle vezsentlige vilkar for anseettelsesforholdet, herunder mindst de oplysnin-
ger der er opregnet i lovens § 2, stk. 2, nr. 1-10. &

I overensstemmelse med ansaettelsesbevisloven kan oplysningerne gives ved henvis-
ning til fx en overenskomst. Du ber ikke skrive personfelsomme oplysninger. &

-etbedre sted atlere



Oprettelse — Udstationering

<Tilbage til Aftaleoversigt

REDIGER UDDANNELSESAFTALE

 Virksomhed (evt. udenlandsk)

1. Virksomhedsoplysninger v U d t t. "
2. Leerlingens oplysninger Vv s a Ionerlng
3. Uddannelse og skole v Ved udstationering forstés, at eleven i dele af aftaleperioden beskaftiges i ~ Arb eJ d SO pg aver
4. Anden tidligere uddannelse en eller flere andre virksomheder eller er i supplerende skolepraktik. ®
T _— v Vil du tilfeje udstationering? - D a to
6. Aftaleperiode v O Nej
7.Len og anseettelsesvilkar Vv © Ja
8. Udstationering
9. Andre vilkar _
Digitaliseringsstyrelsen 11. januar — 16. februar 2022 (m]
10. Skolens behandling Landgreven 4
1301 Kabenhavn K Som en del af partnerskabet mellem styrel-
11. Opsummering serne, skal Emma arbejde med Mit-ID projektet.

Tiltoj udstationering Opret udstationering

[ udenlandsk virksomhed

m e
Indtast del af navn

Arbejdssted

4 Tilbage

Stardato

Deg Méned

Slutdato

Dag Mined

-etbedre sted atlere




Oprettelse — Udstationerin

<Tilbage til Aftaleoversigt

Andre vilkar

Skal der tilfejes andre vilkar til aftalen?
Q Nej
O

Andre vilkar

Tilfsjelser til aftalen skal godkendes af fagligt udvalg. Du ber ikke skrive personfelsomme op-

. Andre vilkar

1. Virksomhedsoplysninger

2. Leerlingens oplysninger

3. Uddannelse og skole

4. Anden tidligere uddannelse

[52]

. Aftalens omfang

(=)

. Aftaleperiode

7. Lon og ansesttelsesvilkar :
lysninger, @

A N I N I N I N R N RN

8. Udstationering

9. Andre vilkar

10. Skolens behandling

11. Opsummering m

4 Tilbage

-etbedre sted atlere



Oprettelse - Opsummering

« Kontrol af det indtastede

REDIGER UDDANNELSESAFTALE

1. Virksomhedsoplysninger v 0 5
2. Leerlingens oplysninger v psummerl ng - s
 Send til virksomhedens
e 91 , , N I VIr N
- Uddannelse og skole v Her kan du kontrollere, om oplysningerne er korrekte.
4. Anden tidligere uddannelse u n d e rS k ri ft
5. Aftalens omfang v
) Virksomhedsoplysninger
6. Aftaleperiode v
Virk: hed i i
7. Lon og ansaettelsesvilkar N SESOIIEASTEN Styrelsen for It og Leering Rediger
CVR-nummer 13223459 Rediger
8. Udstationering v
Arbejdssted Styrelsen for It og Leering Rediger
9. Andre vilkar v Lyseng Allé 1
10. Skolens behandling 8270 Heibiere
P-nummer 1003402567 Rediger
11. Opsummering
Skiftende arbejdssteder Mej Rediger
SE-nummer Ikke relevant Rediger
Kontaktperson navn Martin Ulsge Rediger
Kontaktperson e-mail muh@stil.dk Rediger Andre vilkar
Kontaktperson telefon 30447343 Rediger
Andre vilkér Nej Rediger
Skolens behandling
Zndringder Nej Rediger
Forbehold Nej Rediger
Bemaerkninger Nej Rediger
Feerdigregistreret Aftalen er endnu ikke feerdigregistreret i EASY-P.  Rediger
Send til underskrift hos virksomheden

4 Tilbage

-etbedre sted atlere



Aftaleoversigt



Aftaleoversigt I

Uddannelsesaftaler

I oversidten kan I fa overblik over de uddannelsesaf-

taler I eri gang med at indga.

Filtre 5 aftaler

Indga ny aftale

Elev under attan - test af FT
— Fritekstsggning 237

Offentlig administration

@konomistyrelsen Underskrevet af alle
Landgreven 4 parter
1301 Kebenhavn K Starter 08.11.2021

@ Aftalen er underskrevet af alle parter og afventer
nu feerdigregistrering.

Aarhus Kommune - Afventer virksomhedens
Bautave] underskrift
Bautave] 1 Starter 01.12.2021

8210 Aarhus V

— Status
Line Testperson Mielsen
Alle ~ Ambulancebehandler
— Afdeling
Tanja Test
Alle skolens afdelinger - Offentlig administration

@kanomistyrelsen Sendt til virksomhed
Landgreven 4 Starter 06.09.2021
1301 Kebenhavn K

-etbedre sted atlere

- Virksomheden og IBC har en
aftaleoversigt, som indeholder
alle deres aftaler

« Aftalerne bliver sorteret efter
oprettelsesdato




Aftaleoversigt II

Uddannelsesaftaler

« Fremsggning af aftaler efter
I oversigten kan I fa overblik over de uddannelsesaf- navn, Cpr, Cvr', VlrkSOmhed,

taler I eri gang med at indga.

status

Filtre 5 aftaler Aftal k 9 filt ft
. dler Kan ogsa TIItreres ercer
. . Elev under attan - testaf FT ~ @konomistyrelsen Underskrevet afalle 3
—  Friteksts@gning 2.37 Landgreven 4 parter Sta t u S
Offentlig administration 1301 Kebenhavn K Starter 08.11.2021
’ ‘ ® Aftalen er underskrevet af alle parter og afventer
nu faerdigregistrering.
— Status
- ., Line Tes{person Nielsen Aarhus Kommune - Afventer virksomhedens
i Alle v ||| Ambularjcebehandler Bautavej underskrift
- 2 Bautavej 1 Starter 01.12.2021
L_| Oprettes af skole 8210 Aarhus V
] Sendttil skole
Behandles af skole
| Sendt til virksomhed
Behandles af virksomhed L Test Pkonomistyrelsen Sendt til virksomhed :
Afventer virksomhedens underskrift tligladministration Landgreven 4 Starter 06.09.2021
Afventer elevens underskrift 1301 Kabenhavn K
Afventer forselder eller vaerges underskrift
L Underskrevet af alle parter

Feerdigregistreret

-etbedre sted atlere



Aftaleoversigt III

Don Johnson
Dekoratar/ visual
merchandiser

BILKA Afventer virksomhedens
Slotsarkaderns 26 underskrift
3400 Hillersd Starter 05.11.2021

& Aftalens startdato naermer sig, og Ole i Salling
Group A/S mangler at underskrive aftalen.

Medarbejderen kan kontaktes pa telefon
12345678 eller e-mail muh@stil.dk.

Drille Misse Bilka Horsens Afventer virksomhedens
Retail Manager Heegh Guldbergs Gade 10 underskrift
8700 Horsens Starter 27.11.2021
Elev Under Bkonomistyrelsen Underskrevet af alle
Offentlig administration Landgreven 4 parter
1301 Kebenhavn K Starter 19.08.2021

-etbedre sted atlere

@ Aftalen er underskrevet af alle parter og afventer
nu feardigregistrering.

- Advarsler, nar der bgr tages
handling

« Startdato neermer sig og mangler
stadig underskrifter

« Klar til underskrift/klar til skolens
behandling

« Klar til feerdigregistrering

- Der sendes ogsa e-mails/sms -
(mere om dem senere)




Aftaleoversigt IIII

— Status
\ - k I,
Line Testperson Nielsen Aarhus Kommune - Afventer virksomhedens P rl m e n u O
Alle v Ambulancebehandler Bautavej underskrift .
Bautavej 1 Starter 01.12.2021 ° Red Ig er
8210 Aarhus V
o « Opret kopi (alt undtagen eleven
= elin
Tanja Test @konomistyrelsen Sendt til virksomhed ko p I e res tl I ny afta I e)
. Offentlig administrati Landg 4 s .
Alle skolens afdelinger w SIS acHInE e on 122}1 Pr(zvt:eennhavn i S ° Ove rfg r tl I a n d e n Sko I e
Opret kopi O S I Et
Test Elev @konomistyrelsen Overfar til anden skole o
Offentlig administration Iizr;}clg;evend o ° Abn afta |e V. kl i k pa elevnavn
sbenhavn K

(D Aftalen er underskrevet af alle parter og afventer
nu feerdigregistrering.

-etbedre sted atlere



Andre funktioner

Overfgr til anden skole, opret kopi, beskeder

-etbedre sted atlere



pret kopi

Praktikpladsen.dk

Forside Elevoversigt Sog leresteder Uddannelsesaftaler BETA O p rette r e n ny a fta Ie / hVO r d e r
# Rediger |_|:| Opretkopi | [ Slet  wp Querfortilanden skole ¢S Udskriv som PDE ku n S ka | ti Ifgj eS :

* en ny elev

- elevens tidligere uddannelse

Opret kopi af
uddannelsesaftale

<Tilbage til Aftaleoversigt

Er du sikker pd, at du vil oprette en kopi af denne
REDIGER UDDANNELSESAFTALE

Opsummering

uddannelsesaftale? 1. Virksomhedsoplysninger

Opret og rediger kopi

2. Leerlingens oplysninger

3. Uddannelse og skole Her kan du kontrollere, om oplysningerne er korrekte.

IS

. Anden tidligere uddannelse

o

. Aftalens omfang
Virksomhedsoplysninger

\\K\'\O\O\

6. Aftaleperiode
o Virksomhedsnavn Aarhus Kommune
7. Len og ansettelsesvilkar
CVR-nummer 55133018
8. Udstationering
Arbejdssted Aarhus Kommune - Bautave]
9. Andre vilkar Bautave] 1

8210 Aarhus V

10. Skolens behandling

P-nummer 1022953881 Rediger
11. Opsummering
kiftende arbejd d Nej ediger
SE-nummer Tkke relevant ediger
Kontaktperson navn Peter Hansen Rediger
Kontaktperson e-mail peter.hannsen@ak.dk

Kontaktperson telefon 20670911

-etbedre sted atlere



Beskeder

£ Svar @ Svartil alle 2 Videresend G5 Chat
L L -
to 04-11-2021 13:51

Praktikpladsen <noreply@stil.dk>

Uddannelsesaftalen med Emma Elev er klar til din underskrift
Til M Martin Ulsge-Hansen
Hej Martin Ulsee

Viden Djurs har behandlet uddannelsesaftalen med Emma Elev og den er nu klar til
din underskrift. Kontroller eventuelle eendringer, som Viden Djurs har foretaget.

Las og underskriv aftalen

Nar du underskriver aftalen, sendes den til eleven for underskrift.

Venlig hilsen
Praktikpladsen.dk

3
BORNE- OG
@ UNDERVISNINGSMINISTERIET
STYRELSEN FOR IT OG LARING

-etbedre sted atlere

Automatiske beskeder ved
fglgende haendelser:

Haendelse
Klar til underskrift

Modtagere

Virksomhed, elev

Sendt til skole

Skolens hovedadresse

Underskrevet af alle

Skolens hovedadresse

Rettelser foretaget af
skole efter underskrift

Virksomhed, elev

Faerdigregistreret

Virksomhed, elev

Underskrifter mangler

Virksomhed, elev

Underskrifter fjernet

Elev, virksomhed

Overfgrt fra anden
skole

Skolens hovedadresse
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